
План работы психолого-педагогической службы 

Сентябрь 2020 г. 

 

 

Октябрь 2020 г. 

 

Срок  Мероприятия Ответственный 

Подготовка документов: нормативных, правовых актов 

Весь период Подготовка рабочей документации к началу нового учебного 

года 

Методист - психолог 

До 14 сентября Сбор  согласий  родителей на работу по психологическим 

мониторингам 

Педагоги-психологи, 

кл.руководители 

До 11 сентября Составление и утверждение годового плана психологов  Методист – психолог 

Руководитель ППС 

До 11 сентября Подготовка приказа по мониторингу «Эмоционально-

личностной сферы», «Социально-психологического 

тестирования на выявление «группы  риска» 

Методист - психолог 

 

Весь период Составление графика работы по выездам Методист-психолог 

Руководитель ППС 

Весь период Формирование базы данных детей- с ОВЗ и детей инвалидов 

(Верхнеуслонского муниципального района) 

Секретарь ППС 

Организационно - педагогическая деятельность 

Весь период Размещение информационного материала на сайте ППС, школ 

и  детских садов из цикла «Адаптация»  в помощь педагогам и 

родителям  учащихся 

Педагоги-психологи 

Весь период Разработка  и распространение методических рекомендаций, 

памяток, буклетов  

Методист-психолог 

психолог 

Весь период Разработка коррекционных – развивающих программ, занятий Педагоги-психологи 

Весь период Обработка результатов диагностик Педагоги-психологи 

Весь период Повышение уровня компетентности  через самообразование. 

Изучение профессиональной литературы и опыта ведущих 

специалистов (психологов) 

Педагоги-психологи 

Весь период Разработка психологического абонемента, внесение поправок, 

изменение актуальных тем 

Методист-психолог 

Руководитель ППС 

Мероприятия с различными участниками образовательного процесса 

С 14- 30 

сентября 

Социально-психологическая диагностика по выявлению 

детей,  склонных к употреблению  психоактивных веществ 

Педагоги-психологи 

По запросу 

родителей и 

педагогов 

Индивидуальное диагностическое обследование  Специалисты ППС 

По расписанию Индивидуальные коррекционно-развивающие занятия Специалисты ППС 

По запросу 

школ 

Родительское собрание Специалисты ППС 

в течение 

месяца 

«Психологический десант» Специалисты ППС 

с 21 сентября Психологические десанты в ДОУ по району Специалисты ППС 

Срок 

проведения 

                                                                         Мероприятия Ответственный 

Подготовка документов: нормативных, правовых, актов 

Весь период Заполнение рабочей документации. 

 

Методист-психолог 

Руководитель ППС 

Весь период Формирование базы ОО, реализующих адаптированные 

общеобразовательные программы, которые по результатам 

комплексного психолого медико педагогического 

обследования  

Специалисты ППС 

Организационно -педагогическая деятельность 

До 30 октября Выступление на совещании ЗДВР по предоставлению Методист-психолог 



Ноябрь 2020 г. 

 

информации о результатах  мониторинга  «Эмоционально-

личностной сферы», «Социально- психологического 

тестирования на выявление «группы  риска» 

До 19 октября Выступление на совещании заведующих детских садов по 

предоставлению информации по  мониторингу  «Уровень 

сформированности  предпосылок к учебной деятельности  

детей подготовительной группы» 

Руководитель ППС 

Весь период Совместная работа с учреждениями системы профилактики 

КДН,ПДН, Орган опеки и попечительства 

Методист-психолог 

Весь период Создание, обновление информационного стенда в ППС Специалисты ППС 

Весь период Размещение информационного материала на сайте ППС, школ 

и   детских садов из цикла «Подготовка к ГИА», в помощь 

педагогам ,родителям   и учащимся 

Методист-психолог 

Специалисты ППС 

Весь период Разработка  и распространение методических рекомендаций, 

памяток, буклетов для родителей и специалистов 

общеобразовательных учреждений по вопросу: 

«Формирование элементарных навыков звукопроизношения у 

детей с ОВЗ» 

Учителя-логопеды, 

дефектолог 

Методист -

психолог 

Весь период Разработка коррекционных – развивающих программ  и 

занятий  для индивидуальной работы 

Специалисты ППС 

До 16 октября Обработка результатов  и подведение итогов мониторинга  

«Эмоционально-личностной сферы», «Социально- 

психологического тестирования на выявление «группы  

риска» 

Методист психолог 

Руководитель ППС 

Мероприятия с различными участниками образовательного процесса 

До 30 октября Диагностика исследования адаптации детей  1 ,5, 9 класса Педагоги-

психологи 

До 26 октября Диагностика с целью выявления подростков из группы риска  

по деструктивному поведению 

Педагоги-

психологи 

октябрь Семинар для руководителей и специалистов ОО. Тема: 

«Обучающиеся с ЗПР: диагностика и коррекция» 

Специалисты ППС 

По запросу 

родителей и 

педагогов 

Индивидуальное диагностическое обследование  Специалисты ППС 

По запросу 

родителей, 

педагогов  и 

уч-ся 

Индивидуальные консультации Специалисты ППС 

Весь период Диагностика готовности дошкольников к школе Педагоги-

психологи 

Весь период Тренинги по командообразованию 1,5 и 10 классы школ 

района 

Педагоги-

психологи 

По расписанию Индивидуальные коррекционно-развивающие занятия Специалисты ППС 

По запросу 

детских садов 

Родительское собрание «Как помочь ребѐнку адаптироваться  

в детском саду», «Возрастные особенности детей  

дошкольного возраста» 

Специалисты ППС 

Весь период Психологические десанты в ОУ по району Специалисты ППС 

Срок 

проведения 

Мероприятия Ответственный 

Подготовка документов: нормативных, правовых, актов 

Весь период Заполнение рабочей документации  Методист-психолог 

Специалисты 

Весь период Формирование базы данных детей и подростков с ОВЗ, 

детей инвалидов, детей с девиантным поведением, 

выпускников 9- х, 11-х классов, получивших рекомендации 

Секретарь ППС 



 

Декабрь 2020 г. 

 

по условиям прохождения ЕГ. 

Организационно -педагогическая деятельность 

До 9 ноября Разработка плана мероприятий для детей,  вошедших  в  

«группу  риска» 

Руководитель ППС 

Педагоги-

психологи 

Весь период Обновление информационного стенда в ППС Руководитель ППС 

Весь период Разработка  и распространение методических рекомендаций, 

памяток, буклетов  для родителей и педагогов по теме  

«Дети в интернете», «Тревожные дети» 

Методист-психолог 

Руководитель ППС 

Весь период Разработка коррекционных – развивающих  занятий Специалисты ППС 

До 16 ноября Обработка результатов диагностик по адаптации Секретарь ППС 

До 30 ноября Выступление на совещании ЗДВР по итогам изучения 

уровня адаптации обучающихся 1,5,10 классов. 

Методист-психолог 

Руководитель ППС 

Весь период Повышение уровня профессиональной компетентности  

через самообразование. Изучение профессиональной 

литературы и опыта ведущих специалистов (психологов) 

Методист-психолог 

Руководитель ППС 

Специалисты ППС 

Мероприятия с различными участниками образовательного процесса 

По запросу 

родителей и 

педагогов 

Индивидуальное диагностическое обследование  Специалисты ППС 

до 30 ноября Диагностика мониторинга эмоционально- личностной сферы 

обучающихся начальных классов.  

Педагоги-

психологи 

Весь период  Индивидуальное консультирование родителей,  чьи дети 

вошли в группу риска 

Педагоги-

психологи 

Весь период Тренинги по программе «Корабль» (младший школьный 

возраст), «Всѐ, что тебя касается»      (подростковый возраст) 

Педагоги-

психологи 

По расписанию Индивидуальные коррекционно-развивающие занятия Специалисты ППС 

Весь период Психологический десант  по школам района по проблемам 

деструктивного поведения 

Специалисты ППС 

По запросу 

школ 

Родительское собрание  «Буллинг» Специалисты ППС 

Весь период Консультация руководителей, педагогов и специалистов 

общеобразовательных организаций, в которые поступают 

дети с рекомендациями «обучение по АООП НОО, вар. 1.1-

7.1, 2.2-7.2», «обучение по АООП О Пр.1599, вар.1, вар.2». 

Специалисты ППС 

Срок 

проведения 

Мероприятия Ответственн

ый 

Подготовка документов: нормативных, правовых актов 

Весь период Заполнение рабочей документации  Специалисты 

ППС 

Организационно-педагогическая деятельность 

Весь период Совместная работа с учреждениями системы профилактики 

КДН,ПДН, Орган опеки и попечительства 

Методист-

психолог 

 

Весь период Обновление информационного стенда в ППС Специалисты 

ППС 

Весь период Разработка  и распространение методических рекомендаций, 

памяток, буклетов  для родителей и педагогов по теме  

«Правонарушение и профилактика детской преступности», 

«Формирование и поддержка учебной  мотивации детей» 

Специалисты 

ППС 

Весь период Разработка коррекционных – развивающих  занятий Специалисты 

ППС 

Весь период Повышение уровня компетентности  через самообразование. 

Изучение профессиональной литературы и опыта ведущих 

Специалисты 

ППС 



 

Январь 2021 г. 

  

специалистов (психологов) 

Мероприятия с различными участниками образовательного процесса 

По запросу 

родителей и 

педагогов 

Индивидуальное диагностическое обследование Специалисты 

ППС 

до 25 декабря Выявление детей «Группы риска» по результатам 

исследований 1-11-х 

классов.Результаты предыдущих тестов + «Тест 

исследования агрессивности» (Басс – Дарки), тест Айзенка.  

Педагоги- 

психологи 

Весь период Индивидуальное консультирование родителей, чьи дети 

вошли в группу   правонарушителей 

Педагоги- 

психологи 

По запросу Тренинги по толерантности Педагоги-

психологи 

По расписанию Индивидуальные коррекционно-развивающие занятия Специалисты 

ППС 

Весь период Психологический десант  по школам района Специалисты 

ППС 

По запросу 

школ 

Родительское собрание  «Воспитание без насилия», 

«Причины детского воровства и обмана» 

Педагоги-

психологи 

По запросу 

школ 

Тренинг с педагогами «Профилактика профессионального 

выгорания» 

Педагоги-

психологи 

Срок 

проведения 

Мероприятия Ответственный 

Подготовка документов: нормативных, правовых, актов 

Весь период Подготовка рабочей документации. Методист 

психолог 

Организационно-педагогическая деятельность 

Весь период Разработка методических рекомендаций родителям. Специалисты 

ППС 

Весь период Оформление информационного стенда в ППС Специалисты 

ППС 

Весь период Распространение методических рекомендаций  на стенды  

школ и  и детских садов из цикла «Адаптация»  в помощь 

педагогам и родителям  учащихся 

Методист 

психолог 

Весь период Разработка  и распространение методических рекомендаций, 

памяток, буклетов  

Специалисты 

ППС 

Весь период Разработка коррекционных – развивающих программ, 

занятий 

Руководитель 

ППС 

Специалисты 

ППС 

Весь период Повышение уровня компетентности  через самообразование. 

Изучение профессиональной литературы и опыта ведущих 

специалистов (психологов) 

Специалисты 

ППС 

                                                                         Мероприятия с различными участниками 

образовательного процесса 

С 18- 29 января Диагностика эмоционально-личностной сферы. 

Диагностика педагогического коллектива. Методика 

«Синдром выгорания» 

Педагоги-

психологи 

до 29 января Работа по выявлению суицидального риска.  Педагоги-

психологи 

в течение 

месяца 

«Психологический десант» Специалисты 

ППС 

18-29 января Диагностика стартового уровня детей подготовительных 

групп 

Педагоги-

психологи 



 

Февраль 2021 г. 

 

Срок 

проведения 

Мероприятия Ответственный 

Подготовка документов: нормативных, правовых, актов 

Весь период Подготовка рабочий документации. Руководитель 

ППС 

Специалисты 

ППС 

Весь период Подготовка документации к ПМПК, РПМПК. Методист-

психолог 

Организационно-педагогическая деятельность 

Весь период Совместная работа с классными руководителями.(Как помочь 

трудному ребенку. Как организовать учителю свою работу по 

подготовке учеников к ЕГЭ.) 

Руководитель 

ППС 

Педагоги-

психологи 

Весь период Профориентационное консультирование подростков. Помощь 

в выборе профессии. 

Педагоги-

психологи 

Весь период Профилактическая программа для подростков и родителей. 

(«Семейный разговор»). Цель программы помочь взрослым  

научить детей принимать осознанные решения. 

Педагоги-

психологи 

Весь период Тренинги по профилактической программе формирования 

навыков здорового образа жизни у подростков (Все, что тебя 

касается.) 

Педагоги-

психологи 

до 15 февраля Проведение ПМПК   Руководитель 

ППС 

Специалисты 

ППС 

до 27 февраля Подбор детей в коррекционные учреждения по результатам 

обследования ПМПК 

Специалисты 

ППС 

Мероприятия с различными участниками образовательного процесса 

Весь период Индивидуальные коррекционно-развивающие занятия  Специалисты 

ППС 

Весь период Диагностика интересов, склонностей способностей учащихся 

1-11х классов. «Карта интересов Голомштока»; «Анкета 

оптанта»; «Методика Йовайши»; «Мотивы выбора 

профессии». 

Педагоги-

психологи 

Весь период Участие в Республиканском конкурсе «Педагог-психолог».   Педагоги-

психологи 

Весь период Индивидуальные консультации для подростков, родителей по 

вопросам, связанным с употреблением алкоголя, 

наркотических веществ, других ПАВ. 

Педагоги-

психологи 

По запросу  Психологический десант в школы района по проблемам 

профилактики нарушенных форм поведения 

Специалисты 

ППС 

По запросу 

родителей и 

педагогов 

Индивидуальное диагностическое обследование  Специалисты 

ППС 

Весь период Групповые тренинговые занятия по программе «Все, что 

тебя касается» 

Педагоги-

психологи 

По расписанию Индивидуальные коррекционно-развивающие занятия Специалисты 

ППС 

весь период Проведение комплексного психолого- медико-

педагогического обследования детей с ОВЗ обучающихся 9-

х, 11-х классов с целью определения специальных условий 

прохождения ОГЭ и ЕГЭ. 

Специалисты 

ППС 



По запросу  Тренинги  с учащимися образовательных учреждений по 

программам профилактика нарушенных форм поведения 

Педагоги-

психологи 

 

Март 2021 г. 

 

Срок 

проведения 

Мероприятия Ответственный 

Подготовка документов: нормативных ,правовых, актов 

Весь период Составление психологических заключений по запросам 

различных органов и структур (опека, суды, комиссии, 

управления образования и т.п.) 

Методист 

психолог 

Педагоги-

психологи 

Организационно -педагогическая деятельность 

Весь период Подготовка и реализация  методических рекомендаций для 

развития профессиональной компетенции учителей-

предметников и классных руководителей 

Методист 

психолог 

Руководитель 

ППС 

Весь период Разработка методических рекомендаций, памяток, буклетов, 

информационных материалов на электронных и бумажных 

носителях в помощь специалистам и родителям по теме  

«Деструктивное поведение детей и подростков» 

Методист 

психолог 

Руководитель 

ППС 

Специалисты 

ППС 

Мероприятия с различными участниками образовательного процесса 

Первая неделя Проведение обучающих семинаров для педагогов и родителей 

по вопросам реализации ФГОС 

Руководитель 

ППС 

Весь период Психодиагностические процедуры по направлению 

различных структур (опека, суды, отделы опеки, комиссии и 

т.п.) 

Руководитель 

ППС 

Специалисты  

По запросу Индивидуальная и групповая психодиагностика: 

- личностных особенностей, 

- уровня развития, 

- эмоциональных состояний, 

- ценностных позиций, 

- профессиональных интересов и склонностей, 

- внутрисемейных взаимоотношений, 

- причин неуспешности в обучении, 

Руководитель 

ППС 

Педагоги-

психологи 

Понедельник- 

пятница 

Психологическое консультирование родителей: 

- по вопросам обучения и воспитания детей, 

- по вопросам взаимодействия между отцом, матерью и 

другими родственниками в трудных жизненных ситуациях, 

- по вопросам взаимодействия с педагогами и 

администрацией школ 

Педагоги-

психологи 

По запросу . Психологическое консультирование детей и подростков: 

- по вопросам взаимодействия со сверстниками, 

- по вопросамвзаимодействия с родителями и педагогами, 

- по вопросам личностного и профессионального 

самоопределения 

- по вопросам составления индивидуального 

образовательного маршрута, 

- по личностным трудностям 

Педагоги-

психологи 

Весь период Проведение групповых развивающих занятий по 

сопровождению профильного обучения уч-ся 9-11 классов 

Педагоги-

психологи 

По запросу Психологический десант в  образовательные организации 

района 

Специалисты  



По запросу Тренинги  с учащимися образовательных учреждений РТ по 

программам профилактика нарушенных форм поведения 

Руководитель 

ППС   Педагоги-

психологи 

По запросу Диагностика уровня тревожности учащихся (повторное 

тестирование детей «группы риска») 

Педагоги- 

психологи 

По запросу 

Образовательн

ых 

организаций 

Семинар-тренинг  для заместителей директоров, педагогов 

образовательных учреждений «Профилактика рискованного 

поведения детей  и подростков» 

Методист 

психолог 

Руководитель 

ППС 

 

Апрель 2021 г. 

 

Срок 

проведения 

Мероприятия Ответственный 

Подготовка документов: нормативных, правовых, актов 

Весь период Заполнение рабочей документации. Методист 

психолог 

Руководитель 

ППС 

Весь период Подготовка приказа  по проведению Международного дня 

Детского телефона доверия 

Методист 

психолог 

Организационно -педагогическая деятельность 

Весь период Обработка результатов  и подведение итогов мониторинга   

«Социально- психологического тестирования на выявление 

«группы  риска» 

Педагоги-

психологи 

Весь период Обновление информационного стенда в ППС Специалисты  

Весь период Размещение информационного материала на сайте  школ и  

«Рекомендации выпускникам при подготовке к экзаменам»  « 

Организация помощи ребѐнку в период подготовки к 

эгзаменам» в помощь педагогам ,родителям   и учащимся 

Руководитель 

ППС 

 

Весь период Разработка  и распространение методических рекомендаций, 

памяток, буклетов для родителей и специалистов 

общеобразовательных учреждений по вопросу: 

«Психологическая готовность ребѐнка и семьи к ЕГЭ и ОГЭ» 

Руководитель 

ППС 

Педагоги-

психологи 

Весь период Разработка коррекционных – развивающих программ  и 

занятий  для индивидуальной работы 

Руководитель 

ППС 

Специалисты  

Весь период Повышение уровня компетентности  через самообразование. 

Изучение профессиональной литературы и опыта ведущих 

специалистов (психологов) 

Методист 

психолог 

Специалисты  

Мероприятия с различными участниками образовательного процесса 

До 30 апреля Диагностика  готовности выпускников детских садов к школе Педагоги-

психологи 

Весь период Исследования психологической безопасности и 

стрессоустойчивости личности выпускников «САН»; «Тест 

тревожности Филипса» 

Педагоги-

психологи 

По запросу 

родителей и 

педагогов 

Индивидуальное диагностическое обследование Специалисты 

ППС 

По запросу 

родителей, 

педагогов  и 

учащихся 

Индивидуальные консультации Специалисты 

ППС 

Весь период Тренинги: «Психологическая готовность к ЕГЭ и ОГЭ»; 

«Профориентация»;                      «Толерантное общение» 

Педагоги-

психологи 

По расписанию Индивидуальные коррекционно-развивающие занятия Специалисты 

ППС 



                                                      
Май 2021 г. 

 

Срок 

проведения 

Мероприятия Ответственный 

Подготовка документов: нормативных, правовых, актов 

Весь период Подготовка рабочий документации. Методист 

психолог 

Руководитель 

ППС 

Специалисты 

Весь период Составления плана на 2021/22 учебного года Методист 

психолог 

Весь период Подготовка протоколов и коллегиальных заключений. Руководитель 

ППС 

Организационно -педагогическая деятельность 

Весь период Совместная работа с классными руководителями. (Как помочь 

трудному ребенку. Как организовать учителю свою работу по 

подготовке учеников к ЕГЭ.) 

Руководитель 

ППС 

Педагоги-

психологи 

Весь период Профориентационное консультирование подростков. Помощь 

в выборе профессии. 

Педагоги-

психологи 

Весь период Тренинги для педагогов. (Снятие психоэмоционального 

напряжения.) 

Педагоги-

психологи 

Весь период Психологический десант по школам. Тренинги по подготовке 

к ЕГЭ и ОГЭ. 

Педагоги-

психологи 

Весь период Психологическое сопровождение детей, родителей и 

педагогов по всем видам экзаменационных испытаний. 

Педагоги-

психологи 

Мероприятия с различными участниками образовательного процесса 

Весь период Индивидуальные коррекционно-развивающие занятия. Специалисты  

Весь период Профориентационное консультирование подростков. Помощь 

в выборе профессии. 

Педагоги-

психологи 

18 мая Проведение месячника «Детский телефон доверия». 

Оформление  тематических уголков в  образовательных 

организациях. 

Руководитель 

ППС 

Педагоги-

психологи 

По запросу  

ДОУ 

Тренинги в ДОУ: «Такие разные дети», «У школьного 

порога» 

Руководитель 

ППС 

Педагоги-

психологи 

 

Июнь 2021 г. 

 

По запросу 

школ 

Тренинг с педагогами «Профилактика профессионального 

выгорания» 

Руководитель  

ППС 

Педагоги-

психологи 

Весь период Психологический десант Специалисты 

ППС 

По запросу 

детских садов и 

школ 

Родительское собрание с элементами тренинга «Роль 

родителей в подготовке к ОГЭ  и ЕГЭ»,    Тренинг 

«Эффективный родитель» 

Руководитель  

ППС 

Педагоги-

психологи 

Срок 

проведения 

Мероприятия Ответственный 

Подготовка документов: нормативных, правовых, актов 

Весь период Заполнение рабочей документации. Методист 



 

План работы Центра дополнительного образования 

 

Создание условий для организации учебно-воспитательной работы и творческого развития детей 

 

Наименование мероприятия Сроки Ответственные 

Подготовка кабинетов,  необходимого 

оборудования и методических материалов 

к новому учебному году  

Август 2020 года Педагоги дополнительного 

образования 

Мониторинг медицинского осмотра Август 2020года Администрация 

психолог 

Руководитель 

ППС 

Специалисты  

Весь период Составление психологических заключений по запросам 

различных органов и структур (суды, комиссии, органов 

управления образование) 

Методист 

психолог 

Руководитель 

ППС 

Весь период Подготовка  протоколов и коллегиальных  заключений Руководитель 

ППС 

Организационно -педагогическая деятельность 

Весь период Обновление информационного стенда в ППС Руководитель 

ППС 

Весь период Размещение информационного материала для стендов  школ « 

Психологическое здоровье учащихся» 

Педагоги-

психологи 

Весь период Разработка  и распространение методических рекомендаций, 

памяток, буклетов для  учащихся и их родителей « Правильный 

выбор профессии» 

Руководитель 

ППС 

Педагоги-

психологи 

Весь период Разработка коррекционных – развивающих программ  и 

занятий  для индивидуальной работы 

Руководитель 

ППС 

Специалисты  

Весь период Повышение уровня компетентности  через самообразование. 

Изучение профессиональной литературы и опыта ведущих 

специалистов (психологов) 

Методист-

психолог 

Руководитель 

ППС 

Специалисты  

Мероприятия с различными участниками образовательного процесса 

По запросу 

родителей и 

педагогов 

Индивидуальное диагностическое обследование Специалисты 

ППС 

По запросу 

родителей, 

педагогов  и 

учащихся 

Индивидуальные консультации Специалисты 

ППС 

По 

расписанию 

Индивидуальные коррекционно-развивающие занятия Специалисты 

ППС 

По графику  

сдачи ЕГЭ, 

ОГЭ 

Психологическое сопровождение обучающихся при сдачи ЕГЭ, 

ОГЭ 

Руководитель 

ППС 

Педагоги-

психологи 

Весь период Психологическое сопровождение пришкольных летних 

оздоровительных лагерей 

Педагоги-

психологи 

с 1- 7 июня, 

11-10 августа 

Проведение ПМПК и прием в 1 класс детей не достигший 

возраста 6,6 и достигшие 8 лет 

Руководитель 

ППС 

Педагоги-

психологи 



педагогов 

Мероприятия по привлечению детей в 

объединения учреждения 

Август – сентябрь 

2020 года 

Методисты, педагоги 

дополнительного образования 

 

Организация учебно-воспитательной деятельности 

 

Наименование мероприятия Сроки Ответственные 

Комплектование учебных групп 

объединений по направлениям 

деятельности (1-й год обучения) 

Сентябрь 2020 года Педагоги дополнительного 

образования 

Тарификация педагогов  Август – сентябрь 

2020 г 

Директор 

Подготовка и сдача отчетов в МО и Н РТ Сентябрь 2020года Директор, заместитель директора 

по УВР 

Утверждение состава объединений и 

списков обучающихся 

Сентябрь  2020года 

 

Директор 

Формирование и утверждение расписания 

учебных занятий на текущий 2020-2021  

учебный год 

Сентябрь  2020 года 

 

Директор, заместитель директора 

по УВР 

Работа в системе АИС «Электронное 

образование»: зачисление групп 2 и 

последующих лет обучения, прием детей 1 

года обучения, удаление выбывших 

обучающихся, обновление электронных 

журналов, расписания занятий 

Сентябрь  2020 года 

 

Директор 

Организация занятий в объединениях Сентябрь 2020 года Методисты, педагоги 

дополнительного образования 

Соблюдение режима учебных занятий В течение учебного 

года 

Заместитель директора по УВР, 

методисты, педагоги 

дополнительного образования 

Проведение инструктажа по технике 

безопасности и охране труда с 

обучающимися  и работниками 

учреждения 

В течение учебного 

года 

Директор, заместитель директора 

по УВР, методисты, педагоги 

дополнительного образования 

 

Организация деятельности интернет – ресурсов 

 

Наименование мероприятия Сроки Ответственные 

Заполнение и ведение документации в  АИС 

«Электронное образование» 

В течение года Директор 

Обеспечение функционирование сайта, 

обновление документации, обновление 

новостной ленты, внедрение опыта 

электронного образования 

В течение года Директор 

 

Нормативно-правовое обеспечение образовательной деятельности учреждения 

 

Наименование мероприятия Сроки Ответственные 

Внесение изменений и дополнений в 

локальные акты учреждения 

Август-сентябрь 

2020 года 

Администрация 

Разработка  локальных актов, 

регламентирующих учебно-

воспитательную, финансово – 

экономическую деятельность, аттестацию 

педагогических и управленческих кадров 

В течение года Администрация 

Разработка программы развития учреждения До 1 января 2020 

года 

Администрация 



 

Организация массовой работы с  обучающимися 

 

Наименование мероприятия Сроки Ответственные 

Проведение с обучающимися 

традиционных республиканских, 

Всероссийских праздников и 

Международных дней: 

 День знаний 

 День пожилого человека 

 День народного единства 

 День матери 

 Международный день борьбы со СПИДом 

 День героев Отечества 

 День Победы 

 Международный день семьи 

 Всемирный день без табака 

 Международный день защиты детей 

 День памяти и скорби 

 День борьбы с наркоманией 

 День государственного флага РФ 

 День учителя 

 День Конституции РФ и РТ и др 

В течение года Методисты, педагоги 

дополнительного образования, 

заместители директоров по 

воспитательной работе 

образовательных учреждений 

района, педагоги организаторы 

образовательных учреждений 

района 

Участие в мероприятиях месячника 

«Безопасность дорожного движения» 

Сентябрь-октябрь 

2020 года 

Методисты, педагоги 

дополнительного образования 

Муниципальный конкурс рисунков, 

плакатов «Экстремизму – нет!» 

Октябрь 2020 года Методисты, педагоги 

дополнительного образования 

Муниципальный этап республиканского 

конкурса народного творчества 

«Туристический сувенир Республики 

Татарстан - 2021 » 

Октябрь 2020 года Методисты, педагоги 

дополнительного образования 

Муниципальный этап этап 

республиканского конкурса «Мой любимый 

учитель- 2021» 

Октябрь 2020года Методисты, педагоги 

дополнительного образования 

Муниципальный этап республиканского 

конкурса творческих работ 

антикоррупционной направленности «Надо 

жить честно!» 

Октябрь- 2020 года Методисты, педагоги 

дополнительного образования 

Муниципальный слет Актива детских 

организаций 

Ноябрь 2020 года Методисты, педагоги 

дополнительного образования 

Участие в открытии районной ѐлки Декабрь 2020 года Методист, педагоги 

дополнительного образования 

Муниципальный конкурс на лучшую 

новогоднюю игрушку 

Декабрь 2020 года Методист, педагоги 

дополнительного образования 

Муниципальный этап республиканского 

конкурса «Буду бдительным на льду» 

Декабрь 2020 года Методист, педагоги 

дополнительного образования 

Организация и проведение шахматного 

турнира 

Декабрь 2020 года Методисты, педагоги 

дополнительного образования 

Участие в проведении елки Главы Январь 2020 года Администрация, педагоги 

дополнительного образования 

Муниципальный этап республиканского 

конкурса «Замечательный вожатый» 

Февраль 2021 года Заместитель директора, педагоги 

– организаторы школ района 

Муниципальный этап 

Национального фестиваля детского 

художественного творчества «Без Берге» 

 

Февраль-апрель 

2021 года 

педагоги дополнительного 

образования 



Муниципальный этап фестиваля по 

поддержке и развитию детского 

технического творчества 

Апрель-май 2021 

года 

Заместитель директора, 

методисты, педагоги 

Участие в республиканском этапе 

Международного фестиваля «Детство без 

границ» 

В течение года по 

плану МО и Н РТ 

методисты, педагоги 

дополнительного образования 

Организация детских площадок в рамках 

районных праздников 

- День защиты детей, 

- Сабантуй, 

- Масленица. 

Март, июнь 2020 

года 

Администрация, педагоги 

дополнительного образования 

Работа с активом старшеклассников. 

Участие в республиканских проектах РДШ, 

Юнармия 

В течение года Методисты, педагоги 

дополнительного образования 

Участие в конкурсах и мероприятиях, 

проводимых МО и Н РТ, МДМС РТ, МК РТ 

Согласно письмам Заместитель директора, 

методисты, педагоги 

дополнительного образования 

 

Организация массовой работы с  педагогами 

 

Наименование мероприятия Сроки Ответственные 

Муниципальный праздник, посвященный 

Дню учителя. 

Октябрь 2020 года Администрация, педагоги 

дополнительного образования 

Муниципальный этап республиканского 

конкурса «Воспитать человека» 

Март – апрель 

2020года 

Администрация, педагоги 

организаторы ОУ 

Муниципальный этап республиканского 

конкурса  «Педагог дополнительного 

образования» 

Февраль-март 2020 

года 

Администрация, педагоги 

дополнительного образования 

Районные семинары для педагогов 

дополнительного образования  

В течение года Заместитель директора, 

методисты 

Районные семинары для педагогов 

организаторов 

В течение года Заместитель директора, 

методисты 

Участие в стажировках для педагогов  

дополнительного образования, 

реализующих программы детского 

технического творчества 

По плану МО и Н 

РТ 

Заместитель директора, 

методисты 

Участие в республиканском конкурсе 

грантов по поддержке педагогов 

дополнительного образования детей. 

По плану МО и Н 

РТ 

Заместитель директора, 

методисты 

 

Организация работы с родителями 

 

Наименование мероприятия Сроки Ответственные 

Ознакомление с нормативно-правовой 

документацией учреждения при приеме 

ребенка  

Август-сентябрь 

2019 года 

Администрация 

Индивидуальные беседы В течение года Администрация, педагоги 

Выступления на родительских собраниях. В течение года Администрация, педагоги 

Приглашение родителей на отчетные 

выставки изделий детского творчества, 

концерты, соревнования, показательные 

выступления.  

Декабрь 2020 года 

Май 2021 года 

Методист, педагоги 

Организация  соревнований по шахматам, 

волейболу, мини-футболу между 

командами родителей и обучающимися 

Апрель-май 

2020года 

Методист, педагоги 

физкультурно-оздоровительного  

направления 

 

Организация деятельности по повышению профессионального мастерства педагогических работников. 



 

Наименование мероприятия Сроки Ответственные 

Консультативная помощь педагогам по 

вопросам организации учебно – 

воспитательного процесса: составление 

образовательных программ, рабочих 

программ.  

Сентябрь 2020 года Администрация 

Формирование списка  слушателей курсов 

повышения квалификации на 2020-2021  

учебный год. 

Сентябрь 2020 года Администрация 

Методическое сопровождение 

инновационной деятельности ПДО 

В течение года Администрация 

 

Семинары для педагогов дополнительного образования 

 

 

Открытые учебные занятия, внеклассные мероприятия 

 

Районный семинар педагогов дополнительного образования 

всех направлений на тему: «Современные требования к 

организации учебно-воспитательного процесса в УДО. Планы 

и перспективы деятельности на новый 2020 – 2021 учебный 

год»   

Сентябрь 

2020г 

Администрация 

Районный семинар для педагогов дополнительного 

образования «Перспективы и развитие Школа раннего 

развития» 

Ноябрь 

2020года 

Администрация 

Районный семинар для руководителей объединений 

туристическо-краеведческой направленности на тему: « Клуб 

Народной Культуры » 

Март 2021 

года 

Администрация 

Районный семинар для руководителей технических 

объединений на тему «Обучение по программам технического 

направления – один из шагов в профессиональное будущее» 

Май 2021 

года 

Администрация, 

педагоги 

Районный семинар для педагогов дополнительного 

образования на тему: «Подведение итогов работы за учебный 

год» 

Июнь 2021год Администрация, 

педагоги 

дополнительного 

образования 

Акция «Молоды душой» Октябрь 2020 

года 

Администрация 

Открытое занятие «Подарок для мамы»  Ноябрь 2020 

года 

Администрация 

Внеклассное мероприятие «В гостях у сказки» Уроки Победы Декабрь 2020 

года 

Администрация 

Уроки Победы В течение 

года 

Администрация 

Учебное занятие «Воспитание экологической культуры 

обучающихся»  

Февраль 

2021года 

Администрация 

Акция «Забей на вредные привычки» Апрель 2021 

года 

Администрация 

 

Организация участия педагогов в очных семинарах, мастер – классах, конференциях, стажировочных 

площадках 

 

Участие в республиканском совещании работников 

дополнительного образования детей  РТ  «Подведение итогов и 

планирование деятельности на 2020-2021 уч. год» 

По плану МО 

и НРТ 

Администрация 

Участие в республиканских зональных семинарах для педагогов 

организаторов, кураторов детского движения 

По графику 

МО и Н РТ 

Администрация  



 

Разработки методических рекомендаций, пособий 

 

 

Аттестация педагогических и руководящих работников 

 

Наименование мероприятия Сроки Ответственные 

Консультативно-методическая помощь  ПДО по вопросам 

аттестации 

В течение аттестуемого 

периода 

Администрация  

Формирование банка данных по аттестации Март 2021 года Администрация  

Подготовка предварительного списка аттестующихся на 

2021-2022  учебный год 

Март 2021 года Администрация  

 

Аттестация обучающихся 

 

Наименование мероприятия Сроки Ответственные 

Консультативно-методическая помощь  ПДО по 

вопросам аттестации обучающихся 

Декабрь 2020 

года 

Май 2021 года 

Администрация 

Анализ материалов для аттестации обучающихся Декабрь 2020 

года 

Май 2021года 

Администрация 

Подготовка документов по организации 

промежуточной аттестации  обучающихся (приказ, 

списки). 

Декабрь 2020года 

Май 2021 года 

Администрация 

 

Вопросы, рассматриваемые на педагогическом совете 

 

Наименование мероприятия Сроки Ответственные 

«Планирование деятельности на 2020-2021 учебный 

год. Рассмотрение и принятие основной 

образовательной программы учреждения, 

дополнительных общеобразовательных программ.  

Перевод обучающихся на второй и последующие 

года обучения.  Прием обучающихся в учреждение» 

Август 2020 года Администрация 

Методические рекомендации по разработке 

общеобразовательных программ дополнительного 

образования, рабочих программ, Школы раннего 

развития, клуба «Народная культура» 

Октябрь 2020 

года 

Администрация 

Основные нормативно-правовые документы в 

области дополнительного образования. 

Апрель 2021 года Администрация 

Учеба на курсах повышения квалификации для педагогов 

дополнительного образования технической направленности по 

компетенциям “JuniorSkills” 

По графику 

МО и Н РТ 

Администрация, 

ПДО 

Участие в республиканских стажировках педагогов, реализующих 

дополнительные общеобразовательные  программы  

По графику 

МО и Н РТ 

Администрация 

Участие в республиканских семинарах директоров УДО По графику 

МО и Н РТ 

Администрация 

Разработка и выпуск -  электронной презентации по итогам работы 

МБУ ДО «Центр дополнительного образования» на августовскую 

конференцию работников образования  

Август 2020 года Директор 

Разработка материала к докладу на августовскую конференцию 

работников образования 

Август 2020 года Директор 

Сбор материала и разработка макета для баннера “Дополнительное 

образование в Верхнеуслонском муниципальном районе” 

Август 2020 года Директор 

Размещение публикаций административных,  педагогических 

работников и обучающихся  в СМИ, на сайтах различного уровня 

В течение года Директор 



«Подведение итогов 2020-2021 учебного года» Июнь 2021года Администрация 

 

Вопросы, рассматриваемые на заседаниях методических объединений 

 

Наименование мероприятия Сроки Ответственные 

Рассмотрение рабочих программ ПДО  на 2020-2021 

учебный год  

Август – 

сентябрь  

Методисты, руководители 

объединений 

Изменения в нормативной базе системы 

дополнительного образования 

В течение года. Методисты, руководители 

объединений 

Подготовка и утверждение методических материалов к 

публикации и размещению в СМИ, интернете. Анализ 

результатов промежуточной аттестации обучающихся 

Январь 

2021года 

Методисты, руководители 

объединений 

Анализ результатов мониторинга реализации 

образовательных программ, итоговой аттестации 

обучающихся 

Май 2021 года Методисты, руководители 

объединений 

 

Вопросы, рассматриваемые на общем собрании коллектива 

 

Наименование мероприятия Сроки Ответственные 

Готовность кабинетов к новому учебному году. Состояние охраны 

труда в учреждении. Ознакомление с  должностными инструкциями, 

инструкциями по технике безопасности 

Август 

2020года 

Директор 

Определение кандидатур  педагогических работников на награждение 

отраслевыми, государственными, муниципальными наградами 

Август 

2020г. 

Директор 

 

Внутренний контроль. 

 

Наименование мероприятия Сроки Ответственные 

Работа педагогов с электронными журналами – заполнение, 

ведение. Работа в системе «Электронное образование» 

Постоянно Администрация 

Комплектование групп.  Сохранность контингента Октябрь 2020г. 

Май 2021 г. 

Администрация 

Реализация программ дополнительного образования  Ежемесячно по 

графику 

Администрация 

Контроль за качеством дополнительного образования Постоянно Администрация 

Тематический контроль ПДО По отдельному 

графику 

Администрация 

Осуществление регулярного контроля за выполнением 

санитарно-гигиенических требований согласно правилам и 

нормам СанПин 

Постоянно Администрация 

 

Мероприятия по созданию имиджа МБУ ДО «Центр дополнительного образования» 

 

Наименование мероприятия Сроки Ответственные 

Размещение статей, заметок о проведении массовых мероприятий, 

творческих конкурсов, работе с родителями, деятельности МБУ ДО 

«Центр дополнительного образования» на страницах районной газеты 

«Волжская новь», информации на сайтах учреждения и района 

Постоян

но 

Директор  

Выставки работ обучающихся и педагогов на  районных,  

республиканских мероприятиях, на родительских собраниях 

 

В 

течение 

года 

Директор  

 

Мероприятия по охране жизни и здоровья учащихся и соблюдению техники безопасности 

 

Наименование мероприятия Сроки Ответственные 

Осуществление регулярного контроля за выполнением 

санитарно-гигиенических требований согласно правилам и 

Постоянно Администрация, 

педагоги 



нормам СанПин 

Соблюдение мер противопожарной безопасности во время 

занятий,  массовых мероприятий 

Постоянно Администрация, 

педагоги 

Проведение учебных занятий по эвакуации 2 раза в год Администрация, 

педагоги 

Проведение профилактики травматизма (беседы по ПДД, ТБ) 

среди обучающихся  

Сентябрь, Ноябрь, 

Апрель, Май 

Администрация, 

педагоги 

 

Финансово-экономическая деятельность 

 

Наименование мероприятия Сроки Ответственные 

Формирование плана закупок на 2021 год Декабрь 2020 г Директор 

Утверждение штатного расписания на 2020 год Май  2020 года Директор 

 

 
 


